中央财经大学法学院
赴天津市法院系统暑期实习纪律要求
为保障实践教学顺利、安全开展，除应准守实习单位以及我校、我院各项纪律规范外，特强调以下纪律，请务必遵守。
一、恪守职业道德，以法律人的标准要求自己，维护好法学院与实习单位的声誉。
二、安排好自己的暑期事务，保证实习时间，服从法学院关于实习的统一调配，服从带队老师的命令，实习期间不得离开实习驻地，凡离开天津者应经院长批准。
三、遵守工作纪律，按时上下班。因病请假者需及时向实习单位请假，并征得法学院和实习单位同意。请假必须对手边经办的事务作出妥善安排。
四、每天下班后向组长汇报，组长每天需向带队老师报告组员的归宿情况，不得缺席带队老师组织的总结会、研讨会。未经带队老师同意，不得私自外出。
五、认真、负责地完成实习单位交办的事项。接受指示时必须问清事由和具体要求。经办过程中遇到拿不准的地方应及时向实习单位工作人员请教。在工作中要根据任务的要求经常查阅专业资料，保证及时、准确地完成承办事项。处理有误时必须及时承认错误，并以适
当方式告知实习单位工作人员，根据指示采取相关措施进行善后，不得推诿、隐瞒。
六、尊敬实习单位指派的指导人员，文明守礼，谦逊自律。指导人员提出批评时要虚心接受，切勿强辩，及时改正。
　　七、未经实习单位相关负责人员的授权和许可，不得与当事人及其他关系人直接单方接触或作出任何承诺，未经相关负责人员许可，不得为他人解答专业问题。在其他单位实习的学生比照此项执行。
　　八、保守国家秘密和商业秘密和实习单位相关规定。不随意翻看实习单位文件。进入自己工作区域外任何一间办公室必须先敲门。未经许可不得将文件携带回宿舍。不在其他场合随意谈论所在单位的敏感信息。终审判决生效之前不得透露经办案件的进展。进行实习报告和案例分析写作中，如需引用实习单位相关材料，必须征得实习单位和实习指导老师的同意。
九、审慎识别风险。在各种文件上签名、会见各类当事人、参加各种社交活动时必须根据自己的专业知识和生活经验作出风险判断，必须考虑到自己可能承担的责任。
十、在非工作时间，应当做好合理安排，除对实习进行总结外，还应当进行专业学习和司法考试复习，不得私自接受实习单位人员的宴请或进行其他与实习无关的活动。
　　十一、在同一个单位实习的同学应互相协助，不得互相诋毁、拆台。尊重在同一个单位参加实习的其他学校的同学。
十二、注重个人礼仪，着装应符合工作场所的整体氛围，庄重大方。由于在法院实习，男女生夏季着装不得过于随意。
十三、上下班注意交通安全，遵守交通规则。在上下班途中、工作场所及工作中外出时，注意看管好自己的财物。外出必须结伴出行，不少于三人。
　　十四、不得私自进入娱乐场所，不得到有危险的场所游泳。
　　十五、及时给手机充值、充电，保持联系畅通。
　　十六、及时总结实习心得和经验，写好实习札记。开学注册时交书面和电子版的实习报告、调研报告或案例分析。
　　十七、有违反以上规定者，所有不利后果由其个人承担，学院将取消其评优评奖资格，并将根据调查结果，视情节轻重，给予批评教育或纪律处分。
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