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湖南工业大学 
 

 

关于成立湖南工业大学新型冠状病毒感染的 

肺炎疫情防控日常工作办公室的通知 

 
校属各单位：  

为进一步加强全校新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，

决定成立学校新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控日常工作办公

室，由党政办、校医院、学工部、研工部、国际合作与交流处、

后勤处、保卫处等部门组成，在学校疫情防控工作领导小组领导

下开展疫情防控日常工作。现将有关事项通知如下： 

一、疫情防控日常工作办公室办公地点及电话 

崇德楼（科技楼）三楼 303 办公室，电话：22183000。 

二、部门职责及分工 

党政办：公文处理及协调，疫情统计及综合信息上报。 

校医院：提供医疗专业指导，防控知识宣教，加强与地方卫

生部门、疾控机构、社区的沟通联系，积极开展重点人员筛查，

协调社区开展疫情防控，病例发现、报告、转诊等。 

学工部、研工部：加强对学生进行新型冠状病毒感染肺炎
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的防控知识教育，提醒学生做好防护并且不提前返校；重点对

疫区返校师生、发热咳嗽人员进行体温监测；以班级为单位随

时排查发热咳嗽对象；对学生宿舍严格执行门禁制度，校外人

员和无关人员一律不得进入学生宿舍。 

国际合作与交流处：加强对留学生进行新型冠状病毒感染

肺炎的防控知识教育，提醒学生做好防护；加强对寒假留校留

学生的管理，为留学生发放口罩、消毒药品。 

后勤处：保障留校学生的正常饮食；加强食品安全管理，

对学校食堂及校内餐馆从业人员身体健康、食品采购渠道等加

强监控；组织开展爱国卫生运动，加大校园环境卫生整治力度，

全方位改善学校环境卫生条件，推进教室、宿舍、办公室、图书

馆、食堂、运动场馆、实验室、厕所等重点区域和场所环境卫生

改善整体行动，对上述场所定期喷洒消毒液，为广大师生创造

卫生、整洁、健康、文明的校园环境。 

保卫处：采取强有力措施加强校园人员及车辆进出管理，严

格查验和登记外来人员，体温≥37.3℃和有其它可疑症状者，不

得进入校园，并立即报告校医院卫生应急处置医疗小组。 

三、工作要求 

从 2 月 1 日起，各相关部门负责人要每天安排值班人员到

疫情防控日常工作办公室集中办公，至疫情结束。白天上班时间

内的疫情请反馈至疫情防控日常工作办公室（电话 22183000），

下班时间后的疫情请反馈至学校总值班室（电话 22182110）。
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校医院值班电话:22183123（白天）、22183122（晚上）。 

全校教职员工无论身处何处，请勿流动，在外地的暂时不要

返校，已经在校的请不要外出。 

凡违反学校规定，在疫情防控工作中不听从统一指挥、不服

从统一安排、行动迟缓、工作不力、擅离职守、失职失责的，学

校将严肃追责，对不作为、慢作为、乱作为造成疫情蔓延，致使

师生生命安全和身体健康受到严重危害的，将从重从快处理。 

 

 

                         湖南工业大学 

                                   2020 年 1 月 31 日 
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湖南工业大学新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控 

日常工作办公室寒假值班安排表 

日期 
值班人员 

备注 
上午 下午 机动 

2 月 1 日 文春风、黄  静 郭  鲁、尹建雄 谭  钰  

2 月 2 日 张益静、罗  鑫 郭  鲁、尹建雄 谭  钰  

2 月 3 日 张益静、罗  鑫 郭  鲁、蔡  叶 沈金龙  

2 月 4 日 张益静、罗  鑫 郭  鲁、蔡  叶 沈金龙  

2 月 5 日 周晓琴、罗  鑫 郭  鲁、蔡  叶 徐  志  

2 月 6 日 周晓琴、罗  鑫 岳宇翔、苏  靓 徐  志  

2 月 7 日 周晓琴、罗  鑫 岳宇翔、苏  靓 贺海文  

2 月 8 日 张卉丹、周程芳 岳宇翔、苏  靓 贺海文  

2 月 9 日 张卉丹、周程芳 岳宇翔、罗  致 符  浩  

2 月 10 日 张卉丹、周程芳 岳宇翔、罗  致 符  浩  

2 月 11 日 张荣强、周程芳  李乐虎、张  晓 郭文斌  

2 月 12 日 张荣强、周程芳 李乐虎、张  晓 郭文斌  

2 月 13 日 张荣强、周程芳 李乐虎、陈  园 杨小伟  

2 月 14 日 晏  亮、彭利元 李乐虎、陈  园 杨小伟  

2 月 15 日 晏  亮、彭利元 李乐虎、钱  隽 罗庆宇  

2 月 16 日 晏  亮、彭利元 陈  勇、钱  隽 罗庆宇  

2 月 17 日 张  强、彭利元 陈  勇、吴岳忠 谢卓宇  

2 月 18 日 张  强、彭利元 陈  勇、吴岳忠 谢卓宇  

2 月 19 日 田爱凤、彭利元 陈  勇、蒋  伟 谢卓宇  

2 月 20 日 田爱凤、彭利元 陈  勇、蒋  伟 谢卓宇  
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工作要求： 

1.校医院、保卫处工作人员在本职岗位值班，其他部门寒假值班人员

正常上班时间必须在疫情防控日常工作办公室轮流坐班值守，机动人员在

本部门办公室值守随时替补，开学以后如果疫情还未结束值班另行安排； 

2.值班人员对照各部门工作职责，处理疫情相关事务，及时处理突发

事件，全面完成值班工作任务，并做好记录； 

3.值班人员要将全校教职工情况做一次摸查，对学生动态进行了解，

对留校学生做好工作，每天将湖北返回人员情况上墙；每天 12:00 将学校

疫情汇总报告值班校领导、李可兴副校长、校医院肖春香院长

（15107332351），并反馈给党政办机要室张卉丹（14789987127），由她

在系统中上报教育厅。如有疫情（含疑似病例），需登记患者姓名、性别、

年龄、所在县市区（病例人员所在地址）、所在学院及班级（教职工为所

在单位及职务），确诊时间、治疗医院、手机号码、开始隔离观察时间、

隔离观察地点、治愈出院时间、死亡时间，并立即联系校医院处置； 

4.值班期间做好个人防护，值班结束做好工作交接； 

5.值班工作人员联系电话： 

文春风 13973330990，张益静 15807333737，周晓琴 13507337372 

张卉丹 14789987127，张荣强 13874120859，晏  亮 13874129000 

张  强 18711063174，田爱凤 18182056793，郭  鲁 13873368891 

岳宇翔 13077000640，李乐虎 15575145647，陈  勇 18890205890 

黄  静 18673388762，罗  鑫 13973361610，周程芳 18673280865 

彭利元 13017100859，尹建雄 13037338515，蔡  叶 13873380126 

苏  靓 13873328696，罗  致 18673353111，张  晓 13707338068 

陈  园 15173367262，钱  隽 15973363233，吴岳忠 13973363474 

蒋  伟 18153816227，谭  钰 18007337366，沈金龙 15307333734 

徐  志 18673391177，贺海文 13975338533，符  浩 18975392998 

郭文斌 13203309643，杨小伟 13873387488，罗庆宇 13017101845 

谢卓宇 18907337737 

 


